[πλήρης ονομασία Φορέα]
[πλήρης διεύθυνση έδρας] 
[στοιχεία επικοινωνίας]
 [τόπος, ημερομηνία]
Προς:
- Την Επιστημονικά Υπεύθυνη
της Πρακτικής Άσκησης στο Τμήμα Γεωγραφίας
του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου
Επικ. Καθηγήτρια Αγγελική ΠΑΙΔΑΚΑΚΗ
- Τη Συνέλευση Τμήματος Γεωγραφίας
Χαροκόπειο Πανεπιστήμιο
Λεωφ. Ελ. Βενιζέλου, 70
GR – 176 76 Καλλιθέα Αττικής
Κύριες, κύριοι,
Βρισκόμαστε στην ευχάριστη θέση να σας πληροφορήσουμε ότι αποδεχόμαστε την πρόταση συνεργασίας με το Τμήμα Γεωγραφίας του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου. Προτιθέμεθα να δεχθούμε έως ….. φοιτητές/τριες για την εκπόνηση της πρακτικής άσκησης τους, διάρκειας πενήντα (50) εργάσιμων ημερών έκαστης.
Ως υπεύθυνος για την εποπτεία, παρακολούθηση και αξιοποίηση των φοιτητών/τριών ορίζεται, από πλευράς μας, ο/η [ονοματεπώνυμο, ιδιότητα – θέση]……………………….. ………..................................................................................................……... με τον οποίο μπορείτε να έρθετε σε επικοινωνία για τον καθορισμό και την υλοποίηση της άσκησης: [διεύθυνση ηλ. ταχυδρομείου, τηλ. και ωράριο επικοινωνίας:]
[προαιρετικό 1: Για διοικητικά ζητήματα / αρμόδιος για γραμματειακή υποστήριξη είναι ο/η [ονοματεπώνυμο, ιδιότητα – θέση] [διεύθυνση ηλ. ταχυδρομείου, τηλ. και ωράριο επικοινωνίας:]
[προαιρετικό 2: Σας προσκαλούμε παράλληλα να παρακολουθήσετε το φάσμα των δραστηριοτήτων του φορέα μας στα ακόλουθα σημεία του παγκοσμίου ιστού και στα διαδικτυακά κοινωνικά μέσα:    ]
Με τιμή, 
[Υπογραφή του Νόμιμου Εκπρόσωπου του Φορέα]
[Ονοματεπώνυμο]
[τίτλος / θέση]
[σφραγίδα]
