ERASMUS – SMS 2011-12 - Οδηγίες για την Υποβολή Αίτησης στο Ίδρυμα Υποδοχής


ERASMUS – ΚΙΝΗΤΙΚΟΤΗΤΑ ΦΟΙΤΗΤΩΝ ΓΙΑ ΣΠΟΥΔΕΣ 2011-12

ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΥΠΟΒΟΛΗ ΑΙΤΗΣΗΣ ΣΤΟ ΙΔΡΥΜΑ ΥΠΟΔΟΧΗΣ

Ο/Η φοιτητής/τρια που, κατόπιν ολοκλήρωσης της εσωτερικής (δηλ. στο Χαροκόπειο Πανεπιστήμιο) διαδικασίας αξιολόγησης των αιτήσεων, έχει επιλεγεί για να συμμετάσχει στη δράση «Κινητικότητα Φοιτητών για σπουδές για το έτος 2011-12», καλείται να ετοιμάσει την Αίτησή του στο Ίδρυμα Υποδοχής (της 1ς επιλογής του – για το οποίο επιλέχθηκε) σύμφωνα με τη διαδικασία που αυτό ορίζει.

· Συνεπώς, προσοχή στην καταληκτική ημερομηνία υποβολής & και στον τρόπο υποβολής αίτησης (on-line application / μέσω ταχυδρομείο (post), συνδυασμός…)

· Ελέγξτε εάν υπάρχει ξεχωριστή δήλωση για την επάρκεια γλωσσομάθειας της γλώσσας διδασκαλίας

· Επίσης, ενδιαφερθείτε αμέσως και για τη διαδικασία που αφορά τη στέγαση.

· Ίσως χρειασθεί να αποφασίσετε οριστικά, και να δηλώσετε, εάν σκοπεύετε να κάνετε εγγραφή σε Εντατικό Γλωσσικό Μάθημα Erasmus – Erasmus Intensive Language Course (EILC). http://ec.europa.eu/education/erasmus/doc902_en.htm 
προσοχή, το EILC δεν ταυτίζεται με όποιο μάθημα της γλώσσας της χώρας ή/και διδασκαλίας το οποίο ίσως προσφέρεται πριν ή/και παράλληλα με την περίοδο σπουδών!).
· Ελέγξτε αμέσως ποια άλλα άτομα, εκτός από εσάς, υπογράφουν τα έντυπα / έγγραφα: συνήθως, τουλάχιστον:


- ο Συντονιστής ERASMUS του Τμήματος (σε περίπτωση ανάγκης ο αναπληρωτής του) αλλιώς, και κατόπιν συνεννόησης των ενδιαφερομένων, μπορεί να υπογράψει αντ’ αυτού, p.p. (= per procurationem, λατ. )
- καμιά φορά ο Συντονιστής του Ιδρύματος (αλλά δύσκολα: δεν μπορεί να δεσμευθεί για θέματα του Τμήματος, όπως το πρόγραμμα σπουδών, εκτός εάν «ανήκει» στο Τμήμα σας.

Ο όρος «Exchange Coordinator» αντιστοιχεί συχνά στον «δικό μας» Συντονιστή ERASMUS, του Τμήματος/ Departmental, ή του Ιδρύματος / Institutional, ακόμη και εάν πρόκειται, για διοικητικό προσωπικό.


Προσοχή, η υπογράφουσα ΔΕΝ έχει αρμοδιότητα για υπογραφή κανενός εγγράφου / εντύπου.
( ( (
Ο Φάκελος Υποψηφιότητας ή το σύνολο της Αίτησης, αποσκοπεί να καταγράψει συνήθως 3 είδη στοιχείων, που δεν «μπαίνουν» όλα στην φόρμα, στο έντυπο Αίτησης / Application Form:

1) στοιχεία ταυτότητάς σας, + ( C.V.
2) στοιχεία σχετικά με την διαμονή σας

Την εποχή & τη διάρκεια,

τη Σχολή / το Τμήμα όπου θα γραφθείτε


+ την επιθυμητή συμμετοχή σας σε buddy programme (όταν ένας φοιτητής του Ιδρύματος υποδοχής αναλαμβάνει ρόλο «φιλικού ανάδοχου»)


+ ίσως και πρόσθετα για τη στέγασή σας
3) στοιχεία ακαδημαϊκού χαρακτήρα, όπως
- το περιεχόμενο της περιόδου σπουδών ERASMUS,


( Συμφωνία Σπουδών / Learning Agreement 

- τα σχετικά τεκμήρια για την επιτυχή ολοκλήρωση αυτού,


( Πιστοποιητικό Αναλυτικής Βαθμολογίας (Transcript of records),


( Πιστοποιητικό/ δήλωση γλωσσομάθειας
   + Ίσως πρόσθετα, όπως συμμετοχή σε γλωσσικό πρόγραμμα
ΠΡΟΣΤΙΘΕΤΑΙ Η ΕΝΔΕΙΞΗ ΤΟΥ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ ΣΑΣ: ( Motivation Letter. 

Απ’ όσα είχατε ετοιμάσει για την «εσωτερική» Αίτηση, θα αξιοποιήσετε το αγγλικό Βιογραφικό Σημείωμα (C.V.) & to Motivation Letter (προσοχή, δεν θα τα αφαιρέσετε από τον Φάκελο Υποψηφιότητας που καταθέσατε στο Γραφείο ERASMUS του Χ.Π. – Μόνο την αγγλική αναλυτική βαθμολογία αν την είχατε καταθέσει).
ΑΚΟΜΗ ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΠΟΥ ΔΕΝ ΖΗΤΕΙΤΑΙ ΡΗΤΑ ΑΠΟ ΤΟ ΙΔΡΥΜΑ ΥΠΟΔΟΧΗΣ, ΘΑ ΑΠΟΣΤΕΙΛΕΤΕ C.V., MOTIVATION LETTER, και Πιστωτικό Αναλυτικής Βαθμολογίας στην αγγλική.
( ( (
ΟΔΗΓΙΕΣ
1. Βρείτε την φόρμα Αίτησης.
1.1. Πριν την συμπληρώσετε, διαβάστε προσεκτικά όλα τα πεδία. Συνιστάται να την εκτυπώσετε πρώτα, και να την συμπληρώσετε πρόχειρα με το χέρι.
▲ ΦΥΛΑΞΤΕ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟ ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ ΤΗΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΜΕΝΗΣ ΦΟΡΜΑΣ καθώς και ΕΚΤΥΠΩΣΗ
2. Πάρτε κοντά σας, το ΑΔΤ σας, για να αντιγράψετε όπως αναγράφονται εκεί σε λατινικούς χαρακτήρες, τα στοιχεία.
(για τη ΕΕ, δεν χρειάζεται το Διαβατήριο που κοστίζει και σε περίπτωση απώλειας ή κλοπής μπορεί να σας ρίξει σε μεγαλύτερους «μπελάδες»)
3. Συγκεντρώστε όσα «τεχνικά ερασμιακά» στοιχεία μπορεί να σας ζητηθούν, όπως κώδικες, τμήματα, ονόματα συντονιστών, τόσο του Ιδρύματος Αποστολής (το Χ.Π. Sending / Home Institution), όσο και του Ιδρύματος Υποδοχής (Receiving / Host Institution) για το οποίο είστε Incoming student – in Exchange programme, κλπ.
3.1. τα «ερασμιακά» στοιχεία του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου, στα αγγλικά, βρίσκονται:

http://www.hua.gr/en/erasmus.php ERASMUS Key data  2010-2011  (τελευταία εκδοχή)

eclass.hua.gr/ERASMUS   
BILATERAL AGREEMENTS ERASMUS.- ΣΥΝΑΨΗ ΔΙΜΕΡΟΥΣ (ΔΙΑΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΑΚΗΣ) ΣΥΜΦΩΝΙΑΣ - ΕΡΓΑΛΕΙΑ (ERS122)
3.2. Ο κωδικός «ταυτότητας» του Ιδρύματος Υποδοχής (ERASMUS ID CODE) βρίσκεται στον πίνακα με τις συνεργασίες του Τμήματός σας.
(συμπεριλαμβάνει 1 ή 2 γράμματα για τη Χώρα, ~5 γράμματα για την πόλη-έδρα του Ιδρύματος, και έναν αριθμό σειράς, δι- ή τριψήφιο: π.χ. για το Χαροκόπειο Πανεπιστήμιο: G KALLITH01)
3.3. Οι κωδικοί ISCED που δηλώνουν στο πεδίο σπουδών και κατάρτισης (Field of Study) και που χρησιμοποιεί το Χ.Π. στο πλαίσιο του ERASMUS, έχουν ως εξής:
Αντίστοιχο του προπτυχιακού προγρ. Σπουδών του

ΤΟΟΟ: 9023-Home Economics, Nutrition ERA-16.3
ΤΕΔΔ: 9025-[ERA-16.9] Nutrition – Dietetics 
ΤΓΕΩ: 4431-Geography, Geology ERA-07.0 / 4433-Environmental Sciences, Ecology ERA-07.2
ΤΠΤ: 481 - Computer Science
Αντίστοιχο των μεταπτυχιακού προγρ. Σπουδών του

ΤΟΟΟ1:

ΤΟΟΟ2:

ΤΕΔΔ:

ΤΓΕΩ:

ΤΠΤ: - 

(περιμένω ακόμη επιβεβαιώσεις μέσω των Συντονιστών – από το φθινόπωρο!)
4. Ο/Η φοιτητής/τρια ετοιμάζει τη Συμφωνία Σπουδών / Learning Agreement (βλ. e-class) ΣΕ ΤΡΙΠΛΟΤΥΠΟ (= 3 πρωτότυπα) + άλλα 2 πρωτότυπα (ειδικότερα του τύπου Συμφωνίας Σπουδών – Παράρτημα Β’, σύμβαση φοιτητή για σπουδές 2011) που θα καταθέσετε στο Γραφείο ERASMUS (στο «κουτί» στο χώρο των προτυχιακών γραμματειών.

Το σετ των ΤΡΙΩΝ θα σταλεί μαζί με την αίτηση στο Ίδρυμα Υποδοχής.
        Το έγγραφο αυτό αποτελεί τριμερή «σύμβαση» της οποίας το αντικείμενο αφορά το πρόγραμμα σπουδών που ο/η μετακινούμενος/η φοιτητής/τρια του Χ.Π. πρόκειται να υλοποιήσει στο Ίδρυμα Υποδοχής. Δεσμεύονται τα 3 «μέρη». Η επιχορήγηση ERASMUS συνδέεται άρρηκτα με την υλοποίηση του προγράμματος σπουδών που έχει συμφωνηθεί.
5. Ο/Η φοιτητής/τρια μπορεί να ενημερωθεί ήδη για τους όρους της Σύμβασης που θα συνάψει με το Χαροκόπειο Πανεπιστήμιο ως «φοιτητής/τρια ERASMUS».  βλ. Δείγμα Σύμβασης.
	
Ο/Η φοιτητής/τρια μεριμνά για την αποστολή του φακέλου αίτησης στην αρμόδια υπηρεσία του ιδρύματος υποδοχής, και με το/τα μέσο/α που υποδεικνύονται, ΑΦΟΥ ΦΥΛΑΞΕ ΣΕ ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΟ 2 αντίτυπα του ΠΛΗΡΟΥΣ ΦΑΚΕΛΟΥ (του όλου περιεχόμενου του ταχυδρομικού φακέλου και του εξωτερικού) που εστάλη, το 1ο για τον/την ίδιο/α, το 2ο για το Φάκελό του στο Γραφείο ERASMUS.
Στην περίπτωση ηλεκτρονικής υποβολής αίτησης / ηλεκτρονικής φόρμας, φροντίστε να φυλάξτε αντίγραφο ηλεκτρονικό, καθώς και εκτύπωση.
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