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Κινητικότητα Προσωπικού με σκοπό τη Διδασκαλία (STA) 2011/12
Ποιος μετακινείται ;

- από το Χαροκόπειο Πανεπιστήμιο:

Μέλος του Προσωπικού του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου που έχει διδακτικά καθήκοντα, δηλαδή : Μέλος του ΔΕΠ, του ΕΕΔΙΠ 

η ΕΜ/ΙΚΥ επιτρέπει ακόμα και ομότιμους καθηγητές και διδάσκοντες υπό καθεστώς Π.Δ. 407/1980.
- προς το Χαροκόπειο Πανεπιστήμιο: Προσκεκλημένο προσωπικό από «επιχειρήσεις(» του εξωτερικού

Με υπηκοότητα μιας από τις χώρες που συμμετέχουν στο πρόγραμμα (27 κράτη-μέλη της Ε.Ε., Νορβηγία, Ισλανδία, Λιχτενστάιν, Τουρκία, ή επισήμως αναγνωρισμένο από την Ελλάδα ως πρόσφυγα, άπατρι, ή μόνιμο κάτοικο, καθεστώς που αποδεικνύεται  από επίσημα πιστοποιητικά των Ελληνικών αρχών.

Τι θα κάνει ;

    Θα διδάξει πέντε (5) ώρες κατ’ ελάχιστον (= 1 μέρα) στο πλαίσιο του κανονικού προγράμματος σπουδών (προ- ή/και μεταπτυχιακό επίπεδο σπουδών, ή/και διδακτορικές σπουδές), θα συναντήσει φοιτητές, θα γνωρίσει συναδέλφους, θα προβάλει το Χαροκόπειο Πανεπιστήμιο ως δυνητικό Ίδρυμα Υποδοχής στα δικά τους σχέδια κινητικότητας, θα συμμετάσχει σε παρουσίαση Πτυχιακής / Διπλωματικής εργασίας ενός φιλοξενούμενου στο Χ.Π. κατά προηγούμενο εξάμηνο φοιτητή, θα επισκεφθεί τις εγκαταστάσεις του Τμήματος/ της Σχολής/ του Ιδρύματος, θα επισκεφθεί την Υπηρεσία Διεθνών / Ευρωπαϊκών Σχέσεων, θα σχεδιάσει με τον συνάδελφο συντονιστή τις επόμενες ροές φοιτητών και προσωπικού, θα κάνει μια ομιλία ανοικτή στο κοινό… 

Ποιος ο γενικός σκοπός της μετακίνησης ; 

Μέσω της διδασκαλίας, - να επωφεληθούν από την επίσκεψη όσοι περισσότεροι φοιτητές, και εξ αυτών ιδιαίτερα οι φοιτητές που δεν που μπορούν να συμμετάσχουν οι ίδιοι σε πρόγραμμα κινητικότητας, να εμπλουτισθούν το περιεχόμενο των μαθημάτων, οι μέθοδοι διδασκαλίας,

– και μέσω των άλλων ακαδημαϊκών δραστηριοτήτων, να ενισχυθεί η ακαδημαϊκή συνεργασία μεταξύ των ιδρυμάτων, να ευνοηθούν η ανταλλαγή γνώσεων και εμπειριών μεταξύ του επισκέπτη διδάσκοντα και των συναδέλφων του Ιδρύματος Υποδοχής, η ανάπτυξη ακαδημαϊκών σχεδίων και ίσως νέων προγραμμάτων σπουδών ή την διεύρυνσή τους, να ενθαρρυνθεί η συμμετοχή σε άλλες δράσεις του τομεακού προγρ. ERASMUS, σε άλλα τομεακά προγράμματα, στο πλαίσιο της διαμόρφωσης του Ευρωπαϊκού Χώρου Εκπαίδευσης…

Στην προκειμένη περίπτωση κινητικότητας για διδασκαλία στο Χ.Π. από μέλος «Επιχείρησης», να δημιουργείται ένας δίαυλος επικοινωνίας με το χώρο της εργασίας όπου θα απασχολούνται οι πτυχιούχοι.

Πού μετακινείται ;

Σε εταίρο Ίδρυμα Τριτοβάθμιας Εκπαίδευσης, δηλαδή με το οποίο το Χαροκόπειο Π. και ιδιαίτερα το οικείο Τμήμα, σύνηψε Διμερή Συμφωνία διαπανεπιστημιακής Συνεργασίας ERASMUS, το οποίο προϋποθέτει ότι και το Ίδρυμα Υποδοχής (όπως το Χ.Π.) διαθέτει Πανεπιστημιακό Χάρτη ERASMUS (EUC – ERASMUS University Charter)
Πότε ;


Μεταξύ 1η Ιουνίου 2011 – 30 Σεπτεμβρίου 2012
Για πόσο καιρό ;   

Τουλάχιστον μια (1) εβδομάδα, δηλαδή 5 εργάσιμες ημέρες + 2 ημέρες για το ταξίδι προς και από το Ίδρυμα Υποδοχής.

Κατ’ εξαίρεσην και δικαιολογημένα επιτρέπεται μικρότερη περίοδος.

Μέγιστη διάρκεια : έξι (6) εβδομάδες.

Τι καλύπτει η «Υποτροφία κινητικότητας διδακτικού προσωπικού» ;

- Δαπάνες Ταξιδίου μέχρι την πόλη προορισμού, έδρα του συνεταίρου Ιδρύματος, και επιστροφή στην Αθήνα, συμπεριλαμβανομένων των δαπανών για την έκδοση θεώρησης εισόδου/εξόδου που καθορίζονται βάσει πραγματικών δαπανών.

Έως 500 € (*κατόπιν σχετικής απόφασης) δαπανών ταξιδίου, από το αεροδρόμιο της Αθήνας έως την πόλη – έδρα του Ιδρύματος.

- Δαπάνες Διαβίωσης: κατ’ αποκοπήν ποσό, ανάλογα με τη χώρα προορισμού που θα καθορίζεται βάσει της διάρκειας παραμονής στο εξωτερικό όπως τεκμαίρεται βάσει των παραστατικών που θα προσκομισθούν για τις ημερομηνίες ταξιδίου.

Προσοχή : δαπάνες διαβίωσης καταβάλλονται μόνον για ημέρες εργασίας ή ταξιδίου, και όχι για ημέρα αργίας.
ΘΑ ΔΟΘΕΙ ΙΔΙΑΙΤΕΡΗ ΠΡΟΣΟΧΗ ΣΤΗΝ ΑΠΟΦΥΓΗ ΣΥΓΚΡΟΥΣΗΣ ΣΥΜΦΕΡΟΝΤΩΝ & ΠΟΛΛΑΠΛΗΣ ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗΣ ΤΗΣ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑΣ

- * -

ΕΠΙΣΗΜΑΝΣΕΙΣ ΓΙΑ ΤΑ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ
Είδη παραστατικών : 

- Invoice
- ΤΠΥ (Τιμολόγιο Παροχής Υπηρεσιών)

- ΑΠΕ (Απόδειξη πώλησης εισιτηρίου) 

- Εξοφλητικές αποδείξεις για ΤΠΥ & ΑΠΕ

- Διάφορες αποδείξεις

- Αντίγραφο κατάστασης πληρωμής πιστωτικής κάρτας

Όπου αναφέρονται τα στοιχεία του μετακινούμενου :

Ονοματεπώνυμο του μετακινούμενου - μεμονωμένου δικαιούχου

Στοιχεία του. 
	Στάδιο υλοποί-ησης
	Ονομασία εγγράφου / εντύπου
	Τύπος εγγράφου 
	Ενέργειες 

	ΚΑΤΑ ΤΗ ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΟΥ ΤΑΞΙΔΙΟΥ (ΡΟΣ ΚΑΙ ΑΠΟ) ΚΑΙ ΤΗΣ ΔΙΑΜΟΝΗΣ
	
	
	Φύλαξη αποκομμάτων εισιτηρίων / καρτών επιβίβασης

	
	
	
	Συλλογή αποδείξεων δαπανών διαβίωσης *διαμονή – γεύματα – μετρό…

	
	(Teaching Programme)
	Φόρμα Χ.Π. στην αγγλική
	Επιστροφή από το Ίδρυμα Υποδοχής με 2 αντίτυπα με πρωτότυπες υπογραφές.

	
	
	
	Συλλογή τεκμηρίων των διαφόρων δραστηριοτήτων 

(αφίσα, ανακοίνωση, πρόσκληση,…)

	
	Βεβαίωση του Ιδρύματος Υποδοχής στο οποίο πραγματοποιήθηκε η διδασκαλία, όπου βεβαιώνονται

 – Η ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΗΣ ΠΕΡΙΟΔΟΥ ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑΣ &

- Ο ΑΡΙΘΜΟΣ ΤΩΝ ΔΙΔΑΚΤΙΚΩΝ ΟΡΩΝ ( τουλάχιστον 5 )
	Προτείνεται σύνθετο μοντέλο από το Χ.Π. που συμπεριλαμβάνει ημερολόγιο κινήσεων
(deigma bebaiwshs ylopoihshs programmatos STA_Mart10)

	
	
	
	Φύλαξη αποκομμάτων εισιτηρίων / καρτών επιβίβασης

	ΕΝΤΟΣ 1 ΜΗΝΟΣ METΑ ΤΗΝ ΕΠΙΣΤΡΟΦΗ
	Τεκμήρια / παραστατικά που αφορούν 

- τις δαπάνες & διάρκεια ταξιδίου

- δαπάνες διαβίωσης

- την διδασκαλία (υλικό που απορρέει από την διδασκαλία)
	
	Κατάθεση στο γραφείο ERASMUS 



	
	Βεβαίωση του Ιδρύματος Υποδοχής
	
	

	
	Το Teaching Programme με τις πρωτότυπες υπογραφές
	
	

	
	ΕΚΘΕΣΗ ΤΟΥ ΔΙΔΑΣΚΟΝΤΟΣ
	Έντυπο ΕΜ/ΙΚΥ
	Συμπλήρωση και κατάθεση στο γραφείο ERASMUS 


	Παραστατικά/. πρωτότυπα δικαιολογητικά (Σύμβαση, Άρθρο IV.2, σελ. )
	ΕΠΙΣΗΜΑΝΣΕΙΣ από τον ΕΛΚΕ :

	ΣΧΕΤΙΚΑ ΜΕ ΤΙΣ ΔΑΠΑΝΕΣ ΤΑΞΙΔΙΟΥ

Για τη συμμετοχή στις πραγματικές δαπάνες, δηλ. για τις δαπάνες ταξιδίου: 

απόδειξη πληρωμής (με μορφή τιμολογίων, αποδείξεων, χρησιμοποιημένων εισιτηρίων ταξιδίου, φωτοαντίγραφου θεώρησης (visa), καρτών επιβίβασης, αποδείξεων πληρωμής
	Διευκρινίσεις για αγορά αεροπορικού εισιτηρίου:

= Σε ταξιδιωτικό γραφείο

-- Τοις μετρητοίς 

 Απόδειξη πληρωμής ή τιμολόγιο στο ονοματεπώνυμο του μεμονωμένου δικαιούχου / μετακινούμενου ατόμου,

με τα στοιχεία του ταξιδίου, προορισμός, ημερομηνίες (και έτος!)
-- με πιστωτική κάρτα :

Απόδειξη πληρωμής (βλ. παραπάνω) + αντίγραφο μηνιαίας κατάστασης της κάρτας με τη χρέωση και με την εξόφληση
= ηλ. Εισιτήριο – αγορά με πιστωτική κάρτα : βλ. παραπάνω

+ e-mail επιβεβαίωσης κράτησης (και πληρωμής – ΜΗ ΞΕΧΝΑΤΕ ΝΑ ΕΠΙΛΕΞΕΤΕ ΤΗΝ ΕΚΔΟΣΗ ΤΙΜΟΛΟΓΙΟΥ / ΑΠΟΔΕΙΞΗ ΠΛΗΡΩΜΗΣ

	Για τις δαπάνες διαβίωσης:
απόδειξη συμμετοχής στη δράση (με τη μορφή πιστοποιητικού που αναγράφει την ημερομηνία έναρξης και λήξης της δραστηριότητας, υπογεγραμμένο από το Ίδρυμα/ οργανισμό υποδοχής/ και/ή άλλα κατάλληλα δικαιολογητικά έγγραφα).
ΑΛΛΙΩΣ ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ ότι φιλοξενηθήκατε σε φιλικό σπίτι.
	Διευκρινίσεις για τις δαπάνες διαβίωσης :

- Invoice
- ΤΠΥ (Τιμολόγιο Παροχής Υπηρεσιών)

- ΑΠΕ (Απόδειξη πώλησης εισιτηρίου) 

- Εξοφλητικές αποδείξεις για ΤΠΥ & ΑΠΕ

- Διάφορες αποδείξεις

- Αντίγραφο μηνιαίας κατάστασης πληρωμής πιστωτικής κάρτας




- * -

( Decision 1720/2006/EC of the Parliament and of the Council of November 15 2006 (OJ L 327 of 24.11.06, p.45) «επιχείρηση»: κάθε δημόσια ή ιδιωτική επιχείρηση που έχει οικονομικές δραστηριότητες, ανεξάρτητα από το μέγεθος, το νομικό καθεστώς ή τον οικονομικό τομέα στον οποίο λειτουργεί, συμπεριλαμβανομένης της κοινωνικής οικονομίας
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